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一、个人登录
登录注册范围：凡经香港工料测量师学会推荐，并已经通过中国建设工程造价管理协会互认资格的香港工料测量师学会会员，可使用本系统时行申报注册。
1、个人登录
申请人应进入“中国建设工程造价管理协会网站”（www.ceca.org.cn），并点击“工程造价咨询企业 造价工程师管理系统”进入下面界面： 

点击‘注册造价工程师－个人登录’，如下图：
[image: image1.png]LB ARl
LB LB EERES

EMEGT LTIEN
TABR

TisiEfi &Ll
74 v BUBER )

DA Bl & SRR R E . 010-82336666
ERMUFMRHREE  (EAD @D

FEB5eA
BUEFE, TEENSALVEERS R e TSRS 058 MEET R
BRAG, BEIARETREFE— RS, TSR, FELLTERENT
RFEAFFRE SURTIE  SEE. BOATL BRGNS, RORREE.
EEABBIEE  ERTUTRE:
LARARATEARR IR T4k ¥ 4Fe03% © 010-82336666
L.

PERRTRENEES
201358318

° w» y





2、获取密码

（一）初次登录的人员（申请人未使用过本系统的，且从未申请过本系统使用密码的）；
（1）申请人应点击“未获取密码用户”下面的“获取密码”，参见下图
[image: image2.png]F BiSEizlfEH SRR
Q = I!‘E

AIRAET P

ERBEEAR
%O BB

ST L R R SRl
AEDERREERS, TE. GIIONIE TEN NG o
KETHIBEN TRIPALERE A REFRSRR





1.申请人进入该登录页面后，按照系统相应的提示，选择证件类型（如：选择“香港测量师互认证号”），并在“请填写证件号码”栏内填写其相应的证件号码:（如：0824）；

（2）同时按右侧数字的提示，输入四信验证码（如：9984）并在“请输入四位验证码”栏内输入相应的数字；

（如：选择身份证号码的，按界面提示在对应的栏目内输入申请人正确的‘身份证号及验证码’后，填写完毕后点击下面的“获取密码”；
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（3）在下面出现的界面内输入相关信息：设置密码后，点击‘保存’按钮，如下图：
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（4） 获取密码成功后，保存完成后。出现下列界面
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（崔，将上述个人信息遮盖一下）

可点击‘打印’页面后（以防忘记密码，用来备查）。
如需要立即登录系统，请点击‘现在登录’登录系统，可进入下面的主界面：（进入个人申报系统，如下界面：）
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（二）已登录过本注册系统，并申请过本系统使用密码的人员，可直接填写本人“身份证号”或“香港测量师互认证号”及“验证码”后，点击“登录”即可成功进入主页面。

界面如下图：
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3、找回密码
如申请人忘记密码时，可点击‘找回密码’按钮，如下图：
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请选择“已取得造价工程师注册证书者”或“未取得造价工程师注册证书者”按钮。并输入申请人‘姓名、身份证号（或“香港测量师互认证号”）、验证码’后，点击确定后，可找回密码，如下图：
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确定后，找回用户名、密码成功，点击“现在登录”到达登录界面进行，如下图：
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二、注意事项及使用说明
登录进入个人申报系统，点击左侧菜单注意事项，展开操作列表树，如下图所示：
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1、温馨提示
登录系统后，首先进入温馨提示页面，该页主要提示您目前所处的业务状态、审批情况、后续操作等信息
2.要想查询历次申请业务的审批情况，请上报业务查询.可点击上报业务查询，根据业务类型进行搜索，可以查看所上报业务的审批情况、意见查看、变更内容、删除、撤销和打印申请表等操作（删除、撤销功能，为在上级注册管理机构尚未进行审核处理前可进行操作），如下图：
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2、办事指南
    介绍香港测量师会员注册内地造价工程师注册申报、审批流程及其它相关事宜：
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3、通知公告

页面显示“点击此处可查询省级联系电话”和“点击此处可查询部门联系电话”链接，点击可以查看，省市及部门（有关行业）注册管理机构，联系电话，通讯地址等信息，如下图：
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点击“点击此处可查询省级联系电话”后弹出页面查看，如下：
[image: image15.png]FEEE () ERSERR

RN SRS |
&S| &0 EMmERng BEaE & Ak EBERY
. AR EE L RIRE R et s
1| duEm - 010-69958992 | dCARTIISRREISFPR168HSH | 100030
HrEMTL
2 FEm FERMRETROFAL 022-24538422 FEMAFREILRTISo0E85¢E O 300161
3 ik LSRR T ARHEM TG (0311-87008201 BREMHERE0156213F7 050051





三、信息管理

进入个人注册系统后，点击左侧菜单“信息管理”，展开操作列表树，如下图所示：
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1、基本信息
本页面展开个人的“基本信息，工作经历，扫描件”等内容，该功能只可查看，不可填写和修改操作。
如下图：
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2、工作经历及工作业绩【此内容应在办理：初始注册、延续注册等申报时，必须要填写的】

（该功能为申报初始注册及延续注册时填写的主要内容）
（1）“从事造价业务的工作经历”，栏目页包含：工作经历查询页面、添加和修改或删除本人从事造价工作的经历：填写完成后可进行上报操作；如下图：
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点击“添加工作经历”页面，可添加本人从事造价业务的工作经历，点击“提交”按钮，如下图：
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3、工作业绩
点击 “造价工程师工作业绩” 可在此填写或修改申请人的“工作业绩情况”和“工作业绩”等情况，如下图：（工作业绩应填写本人近三年内具有代表性的主要业绩，其业绩每年不少于一个）
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在添加工作业绩情况页面下，可填写工作业绩的相关内容，填写后点击“保存”按钮，可进行上报或修改。如下图：
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4、继续教育信息
该功能是填写、修改和添加申报人员的每年继续教育学习内容，学时等情况，如下图：
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填写后点击“保存”按钮，也可进行修改和上报等操作，如下图：
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5、修改登录密码
该功能用来修改当前的登录密码，维护好后点击“确定”按钮，如下图：
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四、业务办理与查询

登录进入系统，点击左侧菜单“业务办理与查询”，展开操作列表如下图所示：
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（一）初始注册申报
（适用范围：已经通过全国造价工程师执业资格统一考试，并取得合格证书且未办理初始注册或初始注册不合格的人员）
    [image: image26.png]BNTEmERSNRE

Fo#TE





未办理过初始注册上报或初始注册申报未通过的人员，应该首先申请“初始注册”业务，待申报及住建部审批完成后，方可办理其它业务（如：变更注册单位、变更信息及申报延续注册等）

初始注册操作顺序：
申请人填写相关的个人“基本信息、工作经历及工作业绩等内容，填写后保存。同时扫描相关证件或证明，并按照系统提示说明上传其所应的扫描件后，打印申请表，并将申报数据上传至管理机构（香港人员选择管理机构时，可直接选择“香港地区”），点击“确认”后，完成申报，待住建部审批。审批完成后，其审批信息将返回个人申报的系统。
1、 申请人在申报时，首先要填写并保存工作经历和工作业绩（这两个功能在“信息管理”栏目下），否则在初始注册申报时无法申报，如下提示：
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2、点击‘初始注册’功能，点击‘我知道了，我要马上进入’按钮；
3、进入系统后，出现台下页面，并填写或完善各项基本信息，上传扫描件后，点击“保存申请”按钮后，出现提示“保存成功！”；
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点击“扫描件上传”栏内相应的内容（如点出：“照片”）后，出现如下提示：‘请选择上传文件’[选择要上传扫描件的文件]，选择好要上传的文件后，点击“开始上传”按钮；
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点击“开始上传”后，提示如下：
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点击‘确定’按钮后，可关闭上传扫描件页面，最终‘保存申请’后才可真正保存扫描件。（其扫描件均按照此流程操作）
【注： 只能在IE浏览器下上传扫描件，建议IE7、IE8】

4、点击“打印申请表”按钮，加盖申报人聘用单位公章后；并与其它应申报资料一同报送到“香港测量师学会工料测量组”；
5、注意，在点击“上报数据”之前，必须打印，否则不允许上报数据。

申请表打印完成后，点击‘上报数据’按钮，（核对选择的上报注册管理机构应为 “香港地区”，确认无误后，再将初始注册申报要求的“申请表及有关证件、复印件”等一并交到香港测量师学会），待统一上报中价协和住建部进行审批。
6.上报数据后，没有得到最终审批结果之前，所有业务都不可操作，点开功能会提示您，如下图：
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7、待住建部审批公告结果后，返回数据的审批数据。合格人员可与香港测量师学会工料测量组联系领取“注册证书和执业专用章”这时初始注册工作已经完成。
8．申请表可在本人注册申报系统内看到“温馨提示和审批信息等内容。

（初始注册成功后，不得再次申报“初始注册”，其功能显示灰色，即为“不可操作”状态）。
9. 如初始注册未通过的，数据及不合格原因将打回到个人申报系统，申请表可根据有关问题进行补正，补充完毕后，按上述操作程序重新申报注册，（如：修改完善相关信息，重新保存申请、打印申请表、上报数据即可），并与香港测量师学会工料测量组联系，待其统一上报中价协会和住建部。
（二）延续注册申报
一个注册有效期为四年，申请人应该在注册有效期到期前，及时办理延续注册手续。（一般情况是当年的9至11月份开始申报），在此期间香港人员应该统一报送至香港测量师学会。
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延续注册业务操作顺序：

1、点击‘延续注册’功能，点击‘我知道了，我要马上进入’按钮；
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2、点击“延续注册”－“基本信息变更”，进入本人信息的界面后，核对及修改相关信息、并上传或补充相应的扫描件后（如：已经发生变更的信息，要重新扫描其相关证件），点击“保存申请”按钮，如下图：
  【注：对相关扫描件上传不全或聘用合同过期的人员，需要重新上传扫描件，填写和申报流程同”初始注册”操作方式 】
3、信息确认无误后，点击“打印申请表”，并在其申请表加盖公章后，将书面资料上报到香港测量师学会工料测量组；
4、点击‘上报数据’按钮（上报数据之前，必须打印，否则不允许上报），并核对上报的注册管理机构是否正确“香港地区”，把数据上报了所属的省级（部门）注册初审机构，等待审核。上报数据后没有得到最终审批结果之前，所有业务都不可操作。
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5、待注册初审机构审批通过后，上报到住建部，住建部审批通过返回审批结果后，延续注册业务完成。 （操作和流程与初始申报基本相同）
6. 延续注册成功后，功能置灰，有效期内不可重复申报操作，如有其它业务可申报；延续注册合后，中价协将在其注册证书延续注册栏内加盖“延续注册合格”及 “有效期时间”。本人香港测量师学会工料测量组联系领取注册证书和执业专用章。
（三）基本信息变更
1. 申请人需要修改基本信息的，如：聘用单位是否具有造价资质、聘用单位造价资质编号、会员编号，学历、毕业时间、毕业院校、从事专业、联系电话等等（详见图中所示），可使用该功能进行修改，并点击“保存申请”按钮；

2. 点击“打印申请表”，最后点击“上报数据”按钮，即上报“香港地区”，并与中价协，将其变更表传真或邮寄到中价协会（电话010－57811521；传真57811499）。如下图：
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【注：（1）基本信息变更需报所属的省级（或部门）注册初审机构审核，初审机构审核通过，然后上报后，该业务流程完成。个人即可查看变更后信息，及做其他业务；
（2）若只是修改扫描件信息，保存申请后即可，不需要上报】
（四）机构内变更
适用范围：已经取得造价工程师注册证书, 且注册单位发生变更的人员，通过“机构内变更”进行申请。（目前，香港人员变更注册单位均选择“机构内变更”），如下图：
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填写或修改变更后信息，同时将变更后的相应扫描件重新扫描上传后，点击“保存申请”保存，及“打印申请表”。  
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2、点击“打印申请表”按钮，加盖原单位和现单位公章． 

3、“上报数据”将其变更数据上报，并将申请表、其相关资料及注册证书和执用章一同上送中价协审核。
4、审批无误后，管理机构将在其注册证书变更栏注明变更后单位名称，并重新换发执业专用章，审批数据将返回，并在温馨提示和审批信息处出现提示；

5. 变更数据合格，申请人可与中价协会联系领取“注册证书和执业专用章”；

6. 如有不合格的，其数据与不合格原因将打回到个人申报系统。修改后，可按上述流程重新申报。
（五）暂停执业、恢复执业及注销注册
申请人如需要办理暂停执业，应点击“暂停执业”，并填写‘暂停原因’后，点击“保存申请”保存填写内容，并”打印申请表”，最后点击”上报数据”按钮，如下图：
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申请人将申请表传真（或邮寄至中价协会）待审批通过后，将返回审批结果后，暂停执业业务完成。在暂停执业期间，其它业务均不能申报。恢复执业、注销注册及证章挂失等操作流程基本相同，证章挂失者应提交当报纸的挂失声明，并与资料一并交至中价协会，待重新补发新的注册证书及执业专用章。
【注：（1）选择“印章丢失（或证章都丢失）”的，原注册证书和执业专用章编号作废，建设部将重新发放新号；

（2）选择“证书丢失”的，不须换新号】

（六）重要信息变更

 “姓名变更”或“身份证正常升位”、“身份证变更”的，应填写‘变更原因’并附变更说明，同时将说明上传相应的扫描件，点击“保存申请”后， “打印申请表”，最后点击“上报数据”进行上报即可。如下图：
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将变更后的说明及变更申请表一并上报中价协会，待审批通过后，返回审批结果。若不合格数据及不合格原因将被打回个人申报系统。待补充资料后，可重新上报数据。（操作流程同上）。

（七）上报业务查询
1. 相关业务审批查询：可根据‘业务类型’进行搜索，查看所上报业务的审批结果、意见查看、变更内容、删除、撤回、打印申请表操作，如下图：
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2. 删除：业务上报后,管理机构打回个人的业务个人可以删除，如下图：
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3. 撤回：业务上报后，如发现有误或需要修改的，在管理机构未审批前，申请人可以将其申报业务撤回。撤回后管理机构将看不到此项业务，需要申请人修改后重新上报，管理机构才能继续审核，如下图： 
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